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ििवᱫ अनुभाग 

1. िवᱫ अनुभाग के मुख्य-कायर् इस पर्कार हᱹ :-

क मोिदत प े ँ	 ेए) वषर् े  िलए अनु ँूजी बजट और िनष्पादन बजट क संदभर् मᱶ पूजीगत ᳞य और राजस्व ᳞य दोनᲂ क
िलए िनिध की उपलब्धता का पर्माणीकरण। पूजीगत ᳞य क िलए पँ ु ेँ े जीगत िविनयोजन अनू रोध (CAR) क
माध्यम से तथा िसिवल कायर् े ं ं ᱶ े ु े े ंक सबध म अन्य ᳞य क िलए पर्शासिनक अनमोदन क माध्यम स नोिटग तथा 
िनिध का िविनयोजन िकया जाता है े ु े े। राजस्व मदᲂ क िलए सामगर्ी खरीदी अनरोध (MPR) क माध्यम स
िविनयोजन िकया जाता है। 

बी) कमर् े  िकराए का िनधार् े ँ ू र् ँ ंचारी / अन्य को िदए गए पिरसर क रण : पर्दᱫ सवाए, की गई आपितया, कपनी की 
सं े े  सं ं ᱶ ू र् र् े  िलए एफ सी क्यू ेपिᱫ क िनपटान क बध म वसली दरᲂ का िनधारण। बा᳭ पािटयᲂ क  क पर्स्तावᲂ का 
पु े  समय यह सु ृ ᱶ  से ूनरीक्षण करत िनि᳟त िकया जाए िक उद्धत कीमतᲂ म  सभी लागत वसल हो। यिद यह 
भव नहᱭ ह, िसफािरश , तो िवᱫ िवभाग ᳇ारा यह समाधान करना होगा िक अिधक ससं ै ᱶ अन्यतम हᱹ े अिधक 
कीमतᱶ ू ᱹ और िकसी भी िस्थित मᱶ ᱶ े ं पनी को आिथर्वसल की जाती ह  ऐसी कीमत को स्वीकार न कर िजसस क क 
हािन हो. 

सी) पर्ािधकरण अनु ू े ं े े ुसची सिहत अिधकारᲂ क पर्त्यायोजन एव िवᱫीय औिचत्य क िनयमᲂ क अनसार िविभ᳖ 
पर्स्तावᲂ की जाँ ंच एव िवᱫीय सहमित. 

2. जाँच और पर्स्तावᲂ की िवᱫीय सहमित : 

2.1 सामान्य :

 2.1.1. पर्ा᳙ िकए गए पर्स्ताव की िवᱫीय जाँ ु े ु ै	 ेच का मख्य उश्य यह सिनि᳟त करना ह िक िवᱫीय औिचत्य क
सामान्य िसां े  अनु ै।तᲂ क सार ᳞य िकया जा रहा ह

2.1.2 जब पर्स्तावᲂ के िलए िवᱫीय सहमित दी जाती है े  साथ सु ै, सम्यक सावधानी क िनि᳟त िकया जाता ह
 िक : 

 अिधकारᲂ के पर्त्यायोजन के अनुसार जो सक्षम पर्ािधकारी हो उन्हᱶ पर्स्ताव अनुमोदन के िलए भेजे जाते 
ह.ᱹ

 पर्स्ताव कंपनी अिधिनयम के पर्ावधान, कंपनी के सघ की ज्ञापन एवं ं सस्था कं े  अतिनं यम कर् े  अनसार हु ᱹ। 
 यह पर्स्ताव कपनी क सं िधत िनयमᲂ व िविनयमᲂ और िदशा-िनदᱷशᲂ क अनु ᱹ जो िक समय-समयं े बं े रूप ह

पर िनगम कायार्  ेहᱹ
लय ᳇ारा जारी िकए जात । 

 यह पर्स्ताव अनु ँ ं ᱶ	 ᱶ े ुमोिदत पू  िनष्पादन बजट म उपलब्ध रािश को ध्यान म रखत तजीगत एव  हुए पर्स्त
िकए जाते हᱹ। 



        
 

    
    
       
           
    
         

 
     
       
   

  
   

           
         
   

 

 

             
          

          
 

 

          
       
       

          

       

 

 

       

 

     
          
            

            
         

          
      

 

2.1.3 सामान्यतः िन᳜ मदᲂ के सं ं ᱶ पर्स्ताव की सहमित िवᱫ अनु े पर्ा᳙ की जाती हैबध म भाग स : 

जीगत ᳞य (सी ए आर एव पँू ं एम पी आर)। 
 राजस्व ᳞य (एम पी आर एवं अन्य पर्स्ताव)। 
 पँ ᱶ ं ं ु ᱸ ं े ँजीगत मदू /सामगर्ी/भडार एव पज/ उपकरण की खरीदी एव अन्य सवाए। 
 कंपनी को देय रािश का अिधत्याग और कंपनी को हुई नु े खाते मᱶ डालना।कसान को बᲵ
 िनयमᲂ क छट स सबं ।े ू े ं िधत सभी मामले
 िसिवल कायर् त कायर् और  अन्य  कायᲄ  क सबध मᱶ  सिवदा पर्दान करन  क िलए  पर्शासिनक, िव᳒ु े ं ं ं े े

अनु
मोदन। 

 आपूितर्कतार्/सहभागी/उप-ठेकेदारᲂ के साथ संिवदाएं करना ।
	
ं पिᱫ की िबकर्ी, पᲵ
 कपनी की सं	 े या अन्यसंकर्ामण।। 

 पिरयोजना िरपोटर् आिद। 

3. पूँजीगत ᳞य : 

3.1 उ᳒म क साथ-साथ टॉउनिशप क िलए सयं ं उपकरणᲂ की आवश्यकताᲐ तथा फक्टरीे े ं तर्, मशीनरी एव ै 
सिहत आवस पिरसर के िलए आवश्यक िसिवल कायर् े  िलए िनदेशक मं ूजीगत बजट केक डल ᳇ारा पँ
 तहत अनु ैमोदन पर्दान िकया जाता ह. 

3.2 पँ ं ू े  बाद इसकी सू र् े ैजीगत बजट की म चना िनगम कायाू जरी क लय ᳇ारा पर्त्यक पर्भाग को दी जाती ह
तािक खरीदी के िलए आवश्यक कारर्वाई की जा सके. संबंिधत पर्भाग ᳇ारा संब मांगकतार्  को
 अनु ू ै े र् ेमोदन पर्ाि᳙ की सचना दी जाती ह तािक खरीदी क िलए आवश्यक कारवाई की जा सक. 

3.3 पहला चरण है  पँ ᱶ ु ु ं ंू  अन सार िनिध का िविनयोजन। सयतर्,मशीनरी औरजीगत बजट म मोिदत अन
 उपकरण एवं अन्य की शर्े े  अं र् े ु े  िलए अनु ᱶ  सं र् ेणी क तगत आनवाली वस्त  क लग्नक-III म लग्न पर्ोफॉमा  क
 अनु े ं ं ं र्सार “CAPITAL APPROPRIATION REQUEST” (CAR)” नामक दस्तावज सबिधत मागकता

 ᳇ारा  पर्स्तु ै र्  हो तो अनु ᱶ ंत िकया जाता ह, यिद िसिवल काय लग्नक-IV म  सलग्न “ADMINISTRATIVE 
APPROVAL” (AR) दस्तावे े  िलए पर्स्तुत िकय जाता हैज िनिध का िविनयोजन क	 . 

3.4 इन दस्तावे च िवᱫ अनभाग मु ᱶ की जाती ह ᱹ:जᲂ की जाँ

 बजट की उपलब्धता 
 वस्तᲐ की आवश्यकता. एक ही पर्भाग या अन्य पर्भाग म ऐसी वस्तुु ᱶ Ა की उपलब्धता; उस वस्तु 

की उपयोिगता तथा क्या अन्य पर्भाग की आवश्यकता के िलए  इन्हᱶ  िदया जा  सकता है े, क
 अनु ु ँ ै े है ᱶसार वस्तᲐ की आवश्यकता की जाच की जाती ह. यह इस तथ्य की वजह स  िक बजट म
Ა का समावश और अनमोदन का अथ क Ა की खरीद नहᱭ हवस्तु े ु र् े वल वस्तु	 ै। 

 अनमािनत ᳞य की सठीकता अथात क्या आकलन, आपितर् र्  स पर्ा᳙ बजटीय कोटशन परु र् ू कता े े
 आधािरत है ु ं अन्य शु े िलए पर्ावधान िकया गया है, क्या गर्ाहक शल्क एव ल्क और करᲂ क	 , 



             
    

 
            

            
     

 

              

           
         
          

            
     

 

 

                
 

   
            

             
        

         
            

          
              

            
         

            
   

             
            

           
  

शी मदर्ा का अन	 , यिद यह वस्त ण हो तो।क्या  िवदे ु मान लगाया गया हु	 ै ु महत्वपू र्
 आवश्यकता / खरीदी की अिनवायर्ता। 

3.5		 जाच और सहमित कँ े बाद CAR तथा AR को सक्षम पर्ािधकारी के अनमोदन कु े  िलए भजा जाता हे ,ै
िजसमᱶ  यह सू े े  िकस शीषर् े र् ुिचत िकया गया हो िक खात क क क तहत ᳞य को दशाया जाए, कल बजट 
पर्ावधान, िविनयोिजत की जा चु ं ेकी रािश एव शष रािश. 

3.6 सक्षम पर्ािधकारी ᳇ारा अनु लग्नक-V मे दी गई पर्ोफामार्  केमोिदत CAR तथा AR की पर्ाि᳙ पर अनु

 अनु ᱶ ᱶ ै ुसार, कर्म पिित म CAR तथा AR रिजस्टर म इसकी पर्िवि᳥ की जाती ह, अनमोिदत CAR को
 CAR नं ै ु ं र्  को भे ै ेबर  िदया जाता  ह. अनमोिदत CAR मागकता जा जाता ह जो  सक्षम पर्ािधकारी  क
 अनु े ु ै े ुमोदन क  िलए  एम पी आर सिहत अनमोिदत CAR रखता ह। एम पी आर क साथ  अनमोिदत 
CAR और िविनदᱷ ै ु ु ेश शीट भी रखा जाता ह. अनमोिदत एम पी आर, एम एम अनभाग को भजा जाता
 है ᱶ ं े  सं ं ᱶ र् ेतािक टडिरग इत्यािद क बध म कारवाई की जा सक. 

4. रराजस्व ᳞य 

4.1 राजस्व ᳞य को सामगर्ी, भडार एव पज, उपकरणᲂ आिद की खरीद और अन्य राजस्व ᳞य क रूप मं ं ु ᱷ े ᱶ
 वगᱮकृत िकया जा सकता है। 

4.1.1. सामगर्ी/भं ं ु ᱷडार एव पज/उपकरण आिद की खरीद., 
आमतौर पर िकसी भी सामगर्ी / भं ं ु ᱷ ुडार एव अितिरक्त पज / उपकरण आिद की खरीद, अनमोिदत एम 
पी आर (सामगर्ी खरीद अनु े  आधार पर  की जाती  है ेरोध) क । एम  पी आर को एम  एम िवभाग क
मे ं े ु ै े ं ं े  िलए संटीिरयल प्लािनग सल ᳇ारा पर्स्तत िकया जाता ह. पिरयोजना स  सबिधत सामगर्ी क ब 
पर्भाग के े ु ै ै गर-पिरयोजना सामगर्ी केउत्पादन योजना क अनसार एम पी आर तयार िकया जाता ह. ै
सं ं ᱶ सामगर्ी की पर्त्ये े े  िलए िनधार् े आधार पर एम पी आर तैबध म क शर्णी क िरत स्टॉक स्तर क यार िकया 
जाता ह.ै

4.1.2 िवᱫ िवभाग मᱶ ँ ं े  अनु ैएम पी आर की जाच िन᳜िलिखत सदभᲄ क सार की जाती ह : 
 यिद यह उत्पादन कायर् े  िवरु  हो  तो  उत्पादन  कायर्	 ैकर्म क कर्म तक ही मातर्ा सीिमत की जानी ह। 
सामगर्ी के िववरण और आवश्यक घटक / सामगर्ी की सं ेख्या का सत्यापन सामगर्ी िबल (बी ओ एम) क
अनु ै। यह भी सु ू र् है िक उत्पादन कायर् ेसार िकया जाता ह िनि᳟त करना महत्वपण कर्म क िलए कोई ठोस 
आदेश मौजू ै या नहᱭ। यिद यह पर्त्यािशत आदे े  िवरु है र्वाई शु ेद ह श क , तो एम पी आर कार रू करन
से पहले सक्षम पर्ािधकारी का पू र् अनु ैव मोदन पर्ा᳙ िकया जाना ह. 

 इसके अलावा,  यिद  यह स्टॉक आइटम है	 े ू ट मᱶ  एम पी आर तैऔर यिद स्टॉक स्तरᲂ  क छ यार िकया
 गया है तो एम पी आर तै े  से ू र् ु ै ेयार करन  पव  ही अनमोदन पर्ा᳙ करना होगा। स्टॉक स्तर जस  िक

नतम और पनराद शी एव त दोनᲂ पर्कार की सामगर्ी क िलए तयअिधकतम,  न्यू ु ेश स्तर इत्यािद दे ं िनयार्	 े
 िकए जाते ह.ᱹ



        
           

       

 

        
            

            
            
           

           
            
 

    
 

           
   

 

     
           

   
        
           

  
 

           
    

     

           
 

          
  

 

             

 

            
             

              

                     
           
       

 स्टॉक  मᱶ उपलब्ध मातर्ा, स्टॉक  स्तर  एवं  िपछली  खपत, इसके  अलावा, खरीदी के  िलए लगने  वाले 
स मोिदत बजट मवास्तिवक समय जै े कारक तथा अनु ᱶ िनिध की उपलब्धता को भी ध्यान मᱶ रखते हुए

 मँ े े  सं ं ᱶ ँ ैगाई जान वाली मातर्ा क बध म एम पी आर की जाच की जाती ह। 

  इनक जाच क बाद, एम पी आर को अनु ᱶ सलग्न पर्ोफॉमा क अनसार एम पी आर रिजस्टरे ँ े लग्नक –VI म ं र् े ु
 मᱶ  दजर्  िकया जाता है। सहमित के े  अनमोदन कु े  िलए भेबाद एम पी आर को सक्षम पर्ािधकारी क जा
 जाता है े  अनु ू े पर पी आर रिजस्टर मᱶ। सक्षम पर्ािधकारी ᳇ारा एम पी आर क मोदन की सचना पर्ा᳙ होत

 पर्त्ये े ु र्  िकया जाता है र् े
क एम पी आर क पर्ित अनमोदन दज । िनिवदा कारवाई क िलए एम पी आर, एम
 एम अनु े े जाते हᱹ े ु र् िकया जाता हैभाग को भज । इस एम पी आर क िखलाफ अनमोदन दज । एम पी आर 
को िफर िनिवदा कारर् े े ु े ै ेवाई करन क िलए एम एम अनभाग को भजा जाता ह। इस एम पी आर क पर्ित 
जारी कर्यादे ᱶ ं े र् े ᱹश एम पी आर रिजस्टर म सब एम पी आर क पर्ित दज िकए जात ह।

 4.2.		 अअन्य राजस्व ᳞य 

4.2.1 सक्षम पर्ािधकारी के अनमोदन सु  ेपवू र् िवᱫ अनभाग को भु ेजे जानवाले े राजस्व ᳞य पर्स्ताव के संबध मं ᱶ 
िन᳜िलिखत की जाँ ᱹच की जाती ह : 

 िनष्पादन बजट मᱶ उपयक्त बजट मु ᱶ रािश की उपलब्धता। 
 कंपनी के संब िनयम और िनगम कायार्लय ᳇ारा जारी िकए गए िविभ᳖ िदशा-िनदᱷश और 
सरकार के ु े े ᱷअनदश क साथ-साथ िनदश. 

 ᳞य सबं ंधी पर्स्ताव मᱶ िवᱫीय औिचत्य के िनयमᲂ का पालन िकया जाता ह.ै
 यिद पर्स्ताव कायᲃᱫर-अनमोदन क िलए है दभर् क िलए कायᲃᱫर अनुु े  तो क्या इस सं े मोदन की 
आवश्यकता ह।ै

4.2.2. यह ध्यान मे रखा जाए िक िवᱫीय सहमित के िबना पर्ा᳙ अनुमोदन के िलए िकसी भी पर्कार का 

भु ै े  वजह से है िक सक्षम
गतान नहᱭ िकया जाएगा और नहᱭ िकया जा सकता ह यह इस तथ्य क

पर्ािधकारी के सभी अिधकार िवᱫीय सहमित के अधीन ह.ै


5.		 कायार्देश या संिवदा जारी करने के िलए पर्स्तावᲂ की िवᱫीय सहमित : 

5.1 	 िवᱫीय सहमित के िलए िवᱫ अनुभाग मᱶ पर्ा᳙ खरीदी पर्स्तावᲂ की जाच िन᳜िलिखत कँ े  सबं ंध मᱶ की
 जानी ह:ै

ए) क्या िनिवदाएँ ं े	 े  समक्ष मᱶ खोली गई हᱹ, िवᱫ/आतिरक लखा परीक्षा पर्ितिनिधयᲂ क  | 

बी) िनिवदाएँ े ु ै ँ र् ेजो बयाना रािश क साथ पर्स्तत की जानी ह, क्या ऐसी िनिवदाए पािटयᲂ स िविधवत 
रूप से पर्ा᳙ की गई ह।ᱹ

सी) जो िनिवदाए ँदेर से पर्ा᳙ हुई हᱹ क्या उस पर ‘X’ िचिह्नत कर सू ैिचत िकया गया ह
डी) सीिमत िनिवदा /एकल िनिवदा के  आधार पर की गई खरीदी के सं र् मᱶदभ  क्या सक्षम पर्ािधकारी 
से ु  ै।अनमोदन पर्ा᳙ िकया गया ह



                   
           

 

        
            

                  
                
            

 

               
                  
            

           
             
 

          
               

 

       
                 

 

        
                  
              
                   
                  
              
 

            
                   
                 
         
 

        

 

            
                 
               
         
 

        
        
 

 

(अनु ᱶ ैलग्नक-VII म सीिमत िनिवदा / एकल िनिवदा की पिरभाषा दी गई ह)
 ई)  क्या  खु े  िलए िनधार् ैली िनिवदा क िरत िवज्ञापन पर्िकर्या का पालन िकया गया ह।
 एफ)क्या  स्वदे ू े े े ैशी सर्ोत / पी एस य आिद को दी जानवाली खरीदी पर्ाथिमकता सही तरीक स तयार 

की  गई  है.
 जी)एम एम अनुभाग ᳇ारा तै े े ु ँ ेयार िकए गए कोटशन क तलनात्मक िववरण की पर्ित-जाच िनिवदाᲐ क

उिचत सत्यापन ᳇ारा की जानी है और यह सुिनि᳟त करना है िक तु ᱶलनात्मक िववरण म िदए गए 
पर्स्ताव पर्ा᳙ पर्स्तावᲂ की सं े  समान हᱹख्या क । 

एच) तु ᱶ िदए गए पर्स्तावᲂ मᱶ दे े पर्ा᳙ तथा अनचाह े/ अवांलनात्मक िववरणᲂ म री स िछत पर्स्तावᲂ को 
शािमल नहᱭ करना चािहए। यिद शािमल िकया गया है तो इसके िलए सक्षम पर्ािधकारी का पवू र् 
अनुमोदन होना चािहए।

 आई)  जब  पर्स्तािवत  दरᱶ िपछली खरीद दरᲂ से अिधक होती है ᱶ वृ े, तो दरᲂ म ि क िलए उिचत कारण 
बताना होगा।

 जे े े आधार पर जारी िकया जाता है ं र् / एम एम अनुभाग ᳇ारा ) जब आदश एकल िनिवदा क , तो मागकता

आपू र् र् ᳇ारा दी गई मू र्
ितकता ल्य की तकशीलता को पर्मािणत करना होगा।

 के) जहाँ ू र्कतार् पर पु ेश जारी िकया जाता है ं र् ु आपित नराद , तो मागकता/एम एम अनभाग ᳇ारा यह 
पर्मािणत  करना  होगा  िक  मू ु ᱶ कीमतᲂ मᱶ कोई िगरावट नहᱭ आई है।ल खरीद दर की तलना म

 एल) जहाँ ै ँ ै ँ दरᲂ को उच्च माना जाता ह, या जहा िन᳜तम दर अिधक होती ह, वहा बातचीत की जानी
 चािहए। इस पर्योजन के ु र्िलए सक्षम पर्ािधकारी ᳇ारा िविधवत अनमोिदत एक िवचार-िवमश
 सिमित का गठन िकया जाता है और बातचीत करने के िलए उसे पर्ािधकृत िकया जाता ह.ै
सिमित  मᱶ िवᱫ पर्ितिनिध को शािमल िकया जाना चािहए। सिमित की िसफािरशᱶ दरᲂ की 
स्वीकृित का आधार बनᱶगी। यह ध्यान मᱶ रखा जाए िक िवᱫ पर्ितिनिध के िबना िवचार-िवमशर्
 सिमित की िसफािरशᱶ मान्य नहᱭ हᲂगी और उन्हᱶ लागू नहᱭ िकया जाएगा. 

एम) जहाँ आदे े  आधार पर जारी िकया जाता है ँ र्श, एकल िनिवदा क , मागकता ᳇ारा यह पर्मािणत 
िकया जाना होगा िकसी िवशे े मानकीकरण या सं े एकल ष उत्पाद क ब कारण की वजह स


िनिवदा पर्िकर्या अपनाई गई है े ू र् ु
. इस पर्योजन क िलए, सक्षम पर्ािधकारी का पव अनमोदन पर्ा᳙ 
िकया जाना होगा. 

एन) क्या खरीद पर्स्ताव मᱶ िनरीक्षण उपबं ै।ध को शािमल िकया गया ह
 ओ) भु ᱷ ं पनी की िनधार् े ु र् ेगतान की शत क िरत नीित क अनसार होनी चािहए। जब िनधािरत नीित स

िवचलन होता है े िवचलन को िवᱫ अनुभाग ᳇ारा दशार्, तो ऐस या जाना चािहए। जब इस तरह का 
िवचलन अपिरहायर् है ं े े ु र्᳙ सु, तो कपनी क िहत की रक्षा क िलए िवᱫ अनभाग ᳇ारा पया रक्षा उपाय 
बनाना होगा। 

पी) हर पर्स्ताव मᱶ पिरिनधार् ु े े  िलए उपयुक्त उपबंिरत नकसान /जोिखम खरीदी लगाए जान क ध होनी 
चािहए।  



 
           

             
       

                 
             

         
 

     
      

           
          
    

        
    

       
         

 
       

     
   
         

          
  

          
        

     
          

   
                
            

      
  
      

          

 क्यू र् कािलक सं े की िस्थित मᱶ ँ पर कीमतᲂ मᱶ वृ ँ ै) दीघ िवदा करन , जहा ि की माग की जाती ह तब 
पर्स्ताव मᱶ ू र् र् ृ ू े ु ृ ंपव-िनधािरत वि सतर् क साथ एक उपयक्त वि उपबध शािमल िकया जाना चािहए।

 आर) खरीदी के ं र्िलए कपनी ᳇ारा िनधािरत पर्िकर्या का पालन िकया जाना चािहए।िकसी भी िवचलन 
की  िस्थित  मᱶ िवᱫ िवभाग ᳇ारा इस पर पर्काश डाला जाना चािहए। ऐसी िवचलन की िस्थित मᱶ 
एम एम अनु े सफाई दे े े  िलए कहा जा सकता हैभग स न क । 


एस)  पर्त्ये ु ᱶ ै
क पर्कार की िनिवदा की पिरभाषा अनलग्नक – VII म दी गई ह। 

6. ववािषर्क दर संिवदा / उप-संिवदा / चल-संिवदा 
6.1		 उपकरण, िडर्ल्स,िजग्स, िफक्चसर्, गॉजस आिद जै ुᲐ क सं ध मᱶ िस्थरआपितर्सी वस्त े बं ू यᲂ की 

᳞वस्था  करना  कंपनी क र् ै ु े र्े  इच्छा पर िनभर ह। इन वस्तᲐ और ऐसी अन्य मदᲂ क िलए, वािषक 
दर सं ं ै े  पर्स्ताव की जाँ े ुिवदा / चल सिवदा िकया जाता ह, इस तरह क च करत समय यह सिनि᳟त 
िकया जाना चािहए िक: 

- सामान्य टᱶडिरंग पर्िकर्या का सहारा िलया गया है। यिद कोई िवचलन है तो सक्षम 
पर्ािधकारी का अनु ैमोदन पर्ा᳙ हुआ ह या नहᱭ. 

- दर संिवदा एक / दो वषर् इत्यािद की िनधार्िरत अविध के िलए है। 
- उद्धृ िवदा  दर की  अविध के  िलए िनि᳟त है  औरत (कोट की गई) दर, सं
आपू र् र् े ं ैितकता न ऐसी गारटी दी ह। 

- आपितर् र्  न कपनी को टडर मᱶ िविनिदर᳥् अनु ंटी / बाड़ िदयांू कता े ं ᱶ सार िनष्पादन गार
है। 

- आपितर् र् न कपनी को नकद या बक गारं े  माध्यम से रक्षा जमा िदया ह।ू कता े ं ᱹ टी क  सु ै
- आपूितर् एफ.ओ.आर गंत᳞ होना चािहए। 
- आपूितर्  मᱶ अच्छी कारीगरी की गारंटी देते हुए वारंटी उपबंध का पर्ावधान होना 
चािहए। 

- सिवदा मᱶ िवलिबत आपू र् क िलए पिरिनधार् कसान सं धी शल्क लगानें ं ित े िरत नु बं ु  का 
पर्ावधान होना चािहए। 

- पाटᱮ को िकसी भी पर्कार का अिगर्म देय हो, उसे बᱹक गारंटी के साथ िदया जाना 
चािहए. बᱹ ंटी की वै ं े  की दावा अविध केक गार धता की समाि᳙ उपरात 03 महीन
साथ यह अिगर्म िदया जाना चािहए। 

- यिद सं ᱶ कीमतᲂ की वि क िलए पर्ावधान ह,  तो खरीदी  पर्स्ताव मᱶ  पवर्िवदा म ृ े ै ू -
िनधार् ृ ू े ृिरत वि सतर् क साथ वि को शािमल िकया जाना चािहए 

7. िसिवल कायᲄ/िव᳒ुत कायᲄ के संबंध मᱶ पर्ाक्कलन की जाँच एवं मंजूरी तथासंिवदाᲐ का करार 
7.1		 िसिवल कायᲄ व िव᳒ुत कायᲄ के पर्ाक्कलन की जाँच और सहमित देते समय तथा िसिवल व 

िव᳒ु े  सं ं ᱶ सं े समय िन᳜िलिखत बातᲂ को सुत कायᲄ क बध म िवदा करत िनि᳟त िकया जाना
 चािहए: 

- सभी वस्तु े  सबं ᱶ पर्ाक्कलनᲂ क िववरण की जाच की जाती ह। एम ई एसᲐ क ं ध म े ँ ै
एस आर या बाजार दर या पी डब्ल्यू े ैडी दरᲂ क आधार पर पर्ाक्कलन तयार िकए 



         
     

        
   

         
         

   
           

           
         
          
          

         
         
      
            

  
          

        
         
        

        
      
  

       
   

         
   

           
        

               

        
    

        
         

      

जाते है। यिद पर्ाक्कलन बाजार दरᲂ के आधार बनाया जाता ह ैतो इस संबंध मᱶ पर्ा᳙ 
कोटे े ंशन पर्ाक्कलन क साथ सलग्न िकया जाना चािहए। 

- िनधार् डिरंग पर्िकर्या का पालन िकया गया ह, यिद कोई िवचलन है तोिरत की गई टᱶ ै
उस सं ं ᱶ ू र् ुबध म सक्षम पर्ािधकारी का पव अनमोदन होना चािहए। 

- संिवदा का टᱶडर िनधार् े  साथ पर्ा᳙ हुआ है या नहᱭिरत बयाना रािश क
- स्वीकृत िनिवदा का मूल्य, कायर् के िलए दी गई पर्शासिनक मंजूरी के अधीन है या 
नहᱭ । 

- स्वीकृत िनिवदा का मल्य, तू ैयार िकए गए िवस्तत अनृ ुमान के साथ अच्छी तरह से 
मे ै या नहᱭ । यिद िकसी भी वस्तुल खाता ह का दर बहुत ही कम या उच्च सनकी दर 
लगता है े ᱶ ᱹतो उस हाइलाइट िकया जाना चािहए। यिद उच्च सनकी (फर्ीक) दर ह, तो 
िवᱫ अनु े ू ँ ंभाग  को स्प᳥ रूप स सिचत करना चािहए िक जहा  तक सभव हो इन 
वस्तु ं ᱶ  इंिगत मातर्ा से  अिधक नहᱭᲐ की (पिरमाण) मातर्ा, िबल ऑफ क्वािटटी म
होना चािहए और इस मातर्ा को कम रखने िलए पर्यास िकए जाने चािहए। दूसरी 
ओर कम सनकी दर वाले ु े ं ं ᱶ बी ओ क्यू मᱶ सूवस्त क सबध म िचत मातर्ा को िकसी भी 
मान्य कारण के ुिबना कम नहᱭ िकया जाना चािहए। इसका उदीश्य यह सिनि᳟त 
करना है िक- उच्च  /  िन᳜  सनकी दर  कोट  करने  की वजह से  ठेकेदार को कोई 
अनु ँ ेिचत लाभ न पहुच. 

- जब यह माना  जाता है िक  न्यूनतम िनिवदा दर ᭸यादा है  और इसमᱶ  सनकी दरᱶ 
शािमल हᱹ े िलए सक्षम पर्ािधकारी ᳇ारा गिठत िवचार-िवमशर्, तो इस पर्योजन क
सिमित ᳇ारा इस सं ं ᱶ बातचीत की जानी ह.ै िवचार-िवमश सिमित ᳇ारा दीबध म र् 
गई िसफािरशᲂ के आधार  पर ही  िवᱫ  िवभाग  ᳇ारा पर्स्ताव पर  िवचार  िकया  
जाएगा और सहमित पर्दान की जाएगी. यह सु ैिनि᳟त िकया जाना ह िक िवचार-
िवमशर्  सिमित  मᱶ िवᱫ  िवभाग  के भी  सदस्य शािमल हो  अन्यथा  सिमित  की  
िसफ़ािरशᱶ मान्य नहᱭ हᲂगी। 

- यिद िनिवदाᲐ ᳇ारा पर्स्तुत कोटेशन मᱶ  काटᱷल का संदेह ह, तो इसे िवᱫ िवभागै
᳇ारा हाइलेट िकया जाना चािहए। 

- ठेकेदार ᳇ारा देरी से  काम पूरा िकए जाने  पर संिवदा मᱶ  उिचत पिरिनधार्िरत 
नु ंकसान का उपबध होना चािहए। 

- अगर MOBILIZATION ADVANCE जसै े कोई अिगर्म भुगतान िकया जाता है तो 3 
महीने े  साथ बᱹ ंटी मᱶ इसकी ᳞ाि᳙ होनी चािहए.की दावा अविध क क गार

8. बबकाए की छूट, नुकसान को बᲵे खाते मᱶ डालना और छूट के िनयमᲂ के अनुसार भगतान कु े िलए 
पर्स्ताव 
8.1 	 िवᱫ अनुभाग मᱶ पर्ा᳙ बकाए की छूट, नुकसान को बᲵे खात ेमᱶ डालना और छूट के िनयमᲂ के

 अनु ु ं ं े  सं र् मᱶ िन᳜िलिखत को ध्यान मᱶ रखते हुए इसकी जाँसार भगतान सबधी पर्स्ताव क दभ च 
की जाती है और सहमित दी जाती ह ै: 

- बकाय ेके संदभर् मᱶ यह सुिनि᳟त िकया जाता है िक बकाया रािश वसूल नहᱭ हो पा 
रही है ं  ैया इन वसू े  सं ं ं ᱶ, उसकी कोई सभावना नहᱭ ह ली क भावनाᲐ सबध म



     
       

    
      

  
       

     
 

            
  

   
    
  

      
         
        

   
          

         
         

        
     
      

             
        

            
            

      
        

      
        

        
           

       
         

फीकापन आ गया है ु े खाते मᱶ े े ंदभर् मᱶ यह सु। नकसान को बᲵ  डालन क स िनि᳟त 
िकया जाता है िक िकसी भी कमर् ेचारी की लापरवाही की वजह स यह िस्थित 
उत्प᳖ नहᱭ हुई है 

- यह दावा अदालत की दृ᳥ी मᱶ लाया जा सकता है और यह खचर् िनरथर्क माना 
जाता है। 

- जाँ े  िनणर्य क आधार पर यिद बᲵे खाता मᱶ रािश डालना है तो इसच सिमित क े
पर्योजन के िलए गिठत सिमित की िसफािरशᲂ को ध्यान मᱶ रखा जाना चािहए। 

9. ककंपनी संपिᱫ की िबकर्ी, पᲵा या अन्यसंकर्मण की सहमित के िलए पर्ा᳙ पर्स्ताव 
9.1 इस पर्कृित के पर्स्तावᲂ के िनपटान के समय यह ध्यान दᱶ िक— 

- अनु े ंमोदन का अिधकार िनदशक मडल का होगा। 
- यह पर्स्ताव कंपनी की सस्था के अं र् े  िवरोध मᱶ नहᱭ ह।ैं तिनयम क
- कंपनी का िहत सुरिक्षत ह।ै
- और यह पर्स्ताव मसौदा बोडर् पे े  साथ है।पर क

10. पर्ोजेक्ट िरपोट्सर् के संबंध मᱶ सहमित के िलए पर्ा᳙ पर्स्ताव 
10.1 पर्ोजोक्ट िरपोट्सर् की सहमित के िलए पर्ा᳙ पर्स्ताव की जाच करतँ े समय िन᳜िलिखत बातᱶ
 ध्यान  मᱶ रखना चािहए :

 -क्या  आरंिभक स र् तै ै ं र् (feasibility report) मᱶ
भा᳞ता िरपोट भा᳞ता िरपोटं यार की गई ह। स


 तकनीकी िववरण ही नहᱭ बिल्क आिथर्
क िववरण शािमल िकए जाए।
 -एक  बार  पर्थम-दृष्Ჷा सं र् ृ त की जाती है तो पर्ाथिमक पिरयोजना िरपोटर्भा᳞ता िरपोट स्वीक

यार की जाती ह, िजसम भा᳞ बाजार/स ,(पीपीआर) तै ै ᱶ  सं ंभा᳞ की मातर्ा, हयोगी ᳞वस्थाएँ
 तकनीकी अं े ं ु े ेतरण क िलए सभा᳞ भगतान, रॉयलटी,उत्पादन लान क िलए आवश्यक
 अवसं ु े  सं र् ूल्य, डी आर ई िववरण, पर्त्ये ᱶ होने ेरचना सिवधा क वधन का म क इकाई म वाल
उत्पादन का सं ू ै। पी पी आर मᱶभा᳞ मल्य, तकनीकी िगरावट आिद का िववरण िदया जाता ह
नक़द पर्वाह का िवस्तृ ु ेत िववरण शािमल िकया जाना चािहए। िवᱫ अनभाग क िलए आई आर
 आर (आं ु ै र् है े  अनु ेतिरक वसली दर) तयार िकया जाना अिनवाय । सरकार की नीित क सार कर क
 बाद 12% से कम आई आर आर के साथ कोई भी पिरयोजना स्वीकायर् नहᱭ होगा. िनदेशक 
मं ं ू े े  अनु े  िलए भे ैडल की मजरी क बाद पी पी आर सरकार क मोदन क जा जाता ह। जब तक
 सरकार से ु ै ेअनमोदन पर्ा᳙ नहᱭ िकया जाता ह, तब तक कोई भी रािश न िकसी को दय होगी
 या न ही खचर् होगी। 
-जब एक बार पी पी आर के अनु ंत 24 महीन क अं ं े र्मोदन उपरा े दर कपनी ᳇ारा पर्ोजक्ट िरपोट
 िववरण (डी पी आर) तै ै े ु ᱶयार िकया जाना ह। पी पी आर क अनसार सभी िववरण डी पी आर म
शािमल होने चािहए। तथािप, आदेश की गु ूजी मᱶ वि इत्यािद मणता, उत्पादन की मातर्ा, पँ ृ ᱶ
 पिरवतर् े  है तो  यथारूप  औिचत्य  देते हुए  िववरण  पर्स्तु े  चािहए। िनदेशकन होत त िकए जान
 मं े  अनु ं े  अनु े  िलए भे ैडल क मोदनोपरात डी पी आर सरकार क मोदन क जा जाता ह। 
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अअनुलग्नक - I  
पर्ािधकार की अनुसूची 

कर्.सं. दस्तावेज़/पंजीकरण के 
िववरण 

पर्ािधकृ त के िलए 

तैयारी एवं पर्स्तुित जाँच अनुमोदन 
1. नक़द वाउचसर् 

ए) रु. 2,500/- तक 
बी) रु.5000/- तक 
सी)रु.5000/- से अिधक 

अवर पर्बंधक 
अ.पर्./सहा.पर्. 

अवर पर्बंधक 
अ.पर्./सहा.पर्. 
अ.पर्./सहा.पर्./उ.पर्. 

गर्ेड II (सहा.पर्) 
गर्ेड III (उप.पर्) 
गर्ेड IV एव ंउससे ऊपर 
(पर्बंधक एवं उससे ऊपर) 

2. नक़द वाउचसर् 
ए) रु. 20,000/- तक 
बी) रु.50,000/- तक 
सी)रु.50,000/-स ेअिधक 

अवर पर्बंधक 
अ.पर्./सहा.पर्. 

अवर पर्बंधक 
अ.पर्./सहा.पर्. 
अ.पर्./सहा.पर्./उ.पर्. 

सहायक पर्बंधक 
उप पर्बंधक 
पर्बंधक एव ंउससे ऊपर 

3. चेक पर हस्ताक्षर 
ए) रु. 25,000/- तक 
बी)रु.50,000/-तक अ.पर्. 
सी)रु.1,00,000/-से 
अिधक 
डी)रु.1,00,000/-से अिधक 

अवर पर्बंधक 

अ.पर्./सहा.पर्./उ.पर्. 

अ.पर्./सहा.पर्./उ.पर्. 

अवर पर्बंधक 
उप पर्बंधक या उससे 
अिधक 
अ.पर्./सहा.पर्./पर्. 

अ.पर्./सहा.पर्./उ.पर्./पंर्. 

सहा.पर्. या उससे अिधक 

उप.पर्. / पर्बंधक या उससे 
अिधक 
िवᱫ पर्भाग के पर्धान  या  
व.पर्. या उससे ऊपर 

सूचना : 
1. सभी चेक पर दो पर्ािधकािरयᲂ के हस्ताक्षर हᲂग े। 
2. बᱹक खाता का पर्चालन इस तरह होना चािहए िक पर्ािधकृत हस्ताक्षरकतार्Ა मᱶ से एक 
िवᱫ िवभाग से हो. 

4. जरनल वोचसर् या जरनल पर्िवि᳥या

 ए)  रु.  50,000/- तक  अवर पर्बंधक सहायक पर्बंधक 

बी) रु.2,00,000/- तक 
सी) रु.2,00,000/- से अवर पर्बंधक अ.पर्./सहा.पर्. उ.पर्. 

अिधक 
अ.पर्./सहा.पर्. अ.पर्./सहा.पर्./उ.पर्. पर्बंधक एवं उससे ऊपर 

5. कायार्लयीन रसीद/जमा रािश वोचसर् का हस्ताक्षर 

ए) रु. 5,000/- तक 
बी) रु. 50,000/- तक 

गर्ुप ई/एफ 
अवर पर्बंधक 

अवर पर्बंधक 

सहा. पर्बंधक 



   
  

 
  

    

        

        
    
   

        

  
 

   
  

  

   
  

     

   
   
  
   
     
  

 
 
  

 

 
 

 
 

 
 

 

   

 
 
 
 
 
 

  
    
    

   
     
  
   
  

 
 

 

 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 

 

 

 
 

   
  
   
   
   
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
  

 
 

 

 
 

 
 

सी)रु. 50,000/- से 
अिधक अवर पर्बंधक 

अ.पर्./सहा.पर्. उप पर्बंधक एवं उससे ऊपर 

6. नक़द बुक अवर पर्बंधक सहा.पर्बंधक एव ंउससे ऊपर 

7. बᱹक समाधान-िववरण अ.पर्./सहा.पर्. अ.पर्./सहा.पर्./उ.प. पर्बंधक एवं उससे ऊपर 
8. आय कर एवं िबकर्ी  कर  

तथा उत्पाद िरटनर् /पतर् 
सहा.पर्. उप पर्बंधक पर्बंधक एवं उससे ऊपर 

9. कीमत कोटेशन/ 
एफ सी क्यू 

पर्बंधक/व.पर्. (िवᱫ) उ.म.पर्.(िवᱫ)/ 
महापर्बंधक (िवᱫ) 

िनदेशक (िवᱫ) 

10. कोटेशन का तुलनात्मक 
िववरण 

अवर पर्बंधक सहा.पर्. एवं उससे ऊपर 

11. ििवᱫीय ससहमित 
ए) खरीद पर्स्ताव 
I) पँूजी 
ए) रु. 25,000/- तक 
बी) रु. 1,00,000/- तक 
सी) रु. 1,00,000/- तक 

अवर पर्बंधक/ 
सहा.पर्बंधक 
उ.पर्/पर्बंधक 

अ.पर्./सहा.पर्. 
उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 

उ.पर्./पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 
म.पर्.(िवᱫ) िनदेशक (िवᱫ) 

II) राजस्व 
i) डी आर ई / टूिलंग 
सिहत पिरयोजना सामगर्ी 
ए) रु. 1,00,000/- तक 
बी) रु. 3,00,000/- तक 
सी) रु. 5,00,000/- तक 
डी) रु. 5,00,000/- से
 अिधक 

अ.पर्./सहा.पर्बंधक 
उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 

अ.पर्./सहा.पर्बंधक 
उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 
व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ) 
म.पर्.(िवᱫ) 

उ.पर्./पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 
व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ) म.पर्.(िवᱫ) 
म.पर्.(िवᱫ)/िनदेशक(िवᱫ) 

ii)गैर-पिरयोजना समागर्ी अ.पर्./सहा.पर्बंधक अ.पर्./सहा.पर्बंधक उ.पर्./पर्बंधक 

ए) रु. 1,00,000 तक उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 

उ.पर्/पर्बंधक पर्बंधक/व.पर्. 

बी) रु. 2,00,000 तक 
सी) रु. 3,00,000 तक 

पर्बंधक/व.पर्. व.पर्./म.पर्.(िवᱫ) 

डी) रु. 3,00,000 तक से 
अिधक 

व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ) म.पर्.(िवᱫ) िनदेशक(िवᱫ) 



 
 

    
   
   
     
   
   
 

 
  
 
 

 
  
 

 
 
 

 
 

 

 
 

  

 
 
 

 

 
 

 
 

   
   
     
  
     
 

 
 
 

  

 

 

 
 

 

 
   

  
   
     
   
     
 

 
 

  

 
 
 

 

 

 
 
  

 
   

 

   
  

    

   
 

  
 

  

   
  

   

  
 

  

 
    

  
   

    

 
 

 
 

 

 
 

 
 

     

बी) िसिवल/इलेिक्टर्कल  
 कायर् 
I) पँूजी 
ए) रु. 25,000/- तक 
बी) रु. 2,00,000/- तक 
सी) रु.3,00,000/- तक 
डी) रु. 3,00,000/- से
   अिधक 

अ.पर्./सहा.पर्बंधक 
उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 

अ.पर्./सहा.पर्बंधक 
उ.पर्/पर्बंधक 

पर्बंधक/व.पर्.  

व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ) 
म.पर्.(िवᱫ) 

उ.पर्./पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 

व.पर्./म.पर्.(िवᱫ) 

म.पर्.(िवᱫ) िनदेशक(िवᱫ) 

II) राजस्व 
ए) रु. 25,000/- तक अ.पर्./सहा.पर्बंधक उ.पर्./पर्बंधक पर्बंधक/व.पर्. 

बी) रु. 50,000/- तक अ.पर्./सहा.पर्बंधक 
उ.पर्/पर्बंधक 

उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्. 

व.पर्/उ.म.पर्.(िवᱫ)/म.पर्.(िवᱫ) 
म.पर्.(िवᱫ)/िनदेशक (िवᱫ) 

सी) रु. 1,00,000/- तक पर्बंधक/व.पर् व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ) 
डी) रु. 1,00,000/- से महापर्बंधक (िवᱫ) 
   अिधक 
सी) अन्य राजस्व मदᱶ 
ए) रु. 25,000/- तक अ.पर्./सहा.पर्बंधक अ.पर्./सहा.पर्. उ.पर्./पर्बंधक 

बी) रु. 50,000/- तक उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर् 

उ.पर्/पर्बंधक 
पर्बंधक/व.पर्./ 

पर्बंधक/व.पर्./ 
व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ) 

सी)रु. 1,00,000/- तक महापर्बंधक (िवᱫ) म.पर्.(िवᱫ)/िनदेशक (िवᱫ) 
डी) रु. 1,00,000/- से व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ)/ 
   अिधक महापर्बंधक (िवᱫ) 

डी) नुकसान बᲵे खाते 
डालना तथा बकाये रािश  
का अिधत्याग और मामले 
िजसके िलए िनयमᲂ मᱶ  छूट 
दी जानी है। 

पर्बंधक/व.पर्. व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ)/ 
म.पर्.(िवᱫ) 

िनदेशक (िवᱫ) 

12. माल तथा सेवाᲐ की 
आपूितर् के िलए दर/  कीमतᲂ 
का िनधार्रण 

पर्बंधक/व.पर्. व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ)/ 
महापर्बंधक (िवᱫ) 

उत्पादन (िवᱫ) 

13. अिगर्म/ऋण 
i) वेतन/टी ए/एल टी सी 
अिगर्म 
ii) वाहन अिगर्म 
iii) अन्य अिगर्म 

सहा.पर्./उ.पर्./पर्बंधक 
अ.पर्./सहा.पर्./ 
पर्बंधक/व.पर्. 
अ.पर्./सहा.पर्. 

सहा.पर्./उ.पर्. 
व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ) 
उ.पर्./पर्बंधक 

14. अन्य िवᱫीय अ.पर्./सहा.पर्. सहा.पर्./उप पर्बंधक पर्बंधक एवं उससे ऊपर 



  
   

    

      
      
       

   
  

 

     
  

 

 

 
    

          
   

       
  

       
           
 
 

15. थल/नौ/वायु  सेना सिहत 
बीजक तैयार करना 

अ.पर्./सहा.पर्. उ.पर्. एवं उससे ऊपर 

16. सहायक जनर्ल्स अ.पर्./सहा.पर्. सहा.पर्./उप पर्बंधक 
17. सहायक लेड्जसर् अ.पर्./सहा.पर्. सहा.पर्./उप पर्बंधक पर्बंधक एवं उससे ऊपर 
18. सहायक रिजस्टसर् अ.पर्. अ.पर्./सहा.पर्. उप पर्बंधक 
19. जरनल/सामान्य लेड्जसर् पर्बंधक/व.पर्. व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ)/ 

म.पर्.(िवᱫ) 
िनदेशक (िवᱫ) 

20. िवᱫीय लेखा पर्बंधक/व.पर्. व.पर्./उ.म.पर्.(िवᱫ)/ 
म.पर्.(िवᱫ) 

िनदेशक (िवᱫ) 

उपयर्ुक्त िवषय इस बात के अधीन है िक 
1) जहाँ िवᱫ/ले े  पर्धान गर्ड V/VI क अिधकारी नहᱭ होते , वहाँ गर्ड V/VI  की जगह गर्े ेखा क े े  हᱹ े ड IV क

अिधकारी पर्ािधकृत हᲂग े। 
ं े े धक का अनु2) मद स.13 क अनुसार उप-पर्त्यायोजन क िलए संब िवभाग ᳇ारा महापर्बं मोदन पर्ा᳙

 करना  होगा।  
3) पर्ावधान करना, बᲵे खात,े Write backs आिद जैसे कुछ लेन-देन के संदभर् मᱶ िवᱫ लेखा
	

के ु ं े ं ु
पर्मख/पर्धानᲂ और सब पर्भागᲂ क महापर्बधकᲂ का अनमोदन पर्ा᳙ िकया जाना चािहए। 



   

        
       
 

          
 

        
        

           
             
      

     
           
        

    
         

        
         
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अअनुलग्नक-II 
िवᱫीय औिचत्य के िसातं

सावर् े िकये गए ᳞य को या उᱫरदायी करने वाले पर्त्ये ेजिनक िनिधयᲂ स क अिधकारी को िवᱫीय औिचत्य क उच्च 
मानकᲂ ᳇ारा िनदᱷिशत िकया जाना चािहए : 

उन िसां ᱶ िजनमे आमतौर पर जोर िदया जाता है, वे िन᳜िलिखत हᱹतᲂ म  :

 (i)  पर्त्येक सावर्जिनक अिधकारी को सावर्जिनक धन से होनेवाले ᳞य के संबंध मᱶ उसी सतकर् ता का पर्योग
 करना चािहए जैसािक सामान्य ज्ञानवाले ᳞िक्त अपने स्वय ंके धन के ᳞य संबंध मᱶ करता है। 

(ii) अवसर की माँग से अिधक ᳞य को पहले से िनधार्िरत नहᱭ िकया जाना चािहए। 
(iii) िकसी भी अिधकार का एक आदेश पािरत करने के िलए ᳞य को मंजूरी देने अपनी शिक्तयᲂ का पर्योग 

नहᱭ करना चािहए जो पर्त्यक्ष या अपर्त्यक्ष रूप से अपने स्वय ंके लाभ के िलए होगा। 
(iv) भᱫे की रािश, जैसे िक यातर्ा भᱫे, िवशेष पर्कार के खचᲄ को पूरा करने के िलए दी गई रािश इतनी 

अिधक होनी चािहए िक भᱫा पर्ा᳙कतार् को लाभ के पूरे ᳫोत पर न हो। 
(v) सावर्जिनक धन का उपयोग िकसी ᳞िक्त या समुदाय के शाखा के लाभा के िलए नहᱭ िकया जाना 

चािहए,  जब तक िक: 
ए) शािमल ᳞य की रािश नगण्य ह,ै या 

बी) रािश के िलए दावा अदालत मᱶ लाग ूिकया जाता ह ैया 
सी) ᳞य मान्यता पर्ा᳙ नीित या संपर्दाय के अनुसरण मᱶ हᱹ। 
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भारत डायनािमक्स िलिमटेड 
-----------------पर्भाग/कायार्लय 

अअनुलग्नक-III 

कार न.ं 
पर्ोजेक्ट : 

पूँजी िविनयोजन अनुरोध 

िदनांक 
कर्.सं माल का िववरण पिरमाण मूल्य रुपये लाखᲂ मᱶ 

(बर्ाकेट मᱶ एफ ई) 

कुल 

संिक्ष᳙ मᱶ स्प᳥ीकरण : 

मां र् िवभागीय पर्धान िवᱫीय सहमित महापर्बंधक ᳇ारा अनुगकता मोदन 

बजट पर्ावधान पिरयोजना िरपोटर् पर्ावधान मूल्य 
(बर्ाकेट्स मे मूल्य) 

1. कु ल पर्ावधान कु ल पर्ावधान 

2. पहले ही िविनयोिजत 

3. शेष पहले ही िविनयोिजत 

4. वतर्मान CAR शेष 

5. शेष वतर्मान CAR 
6. लेखा-शीषर्: 

7. बजट संदभ: शेष 

एम पी आर न.ं मूल्य: 



  

      
 

    
 

        
          
        
        
     

   
                

     
     

                 
  

 
 

           
               

  
 
 
 

    
        

      
 
 
 

अअनुलग्नक-IV 
भारत डायनािमक्स िलिमटेड 
-----------------पर्भाग/कॉप्लेक्स 

पर्शासिनक अनुमोदन के साथ पँूजी िविनयोजन अनुरोध 

1.		 पर्शासिनक अनु े  साथ CAR ं :मोदन क न. 

ितिथ.
	

2.		 कायर् का िववरण  :
	
जीगत बजट और म :
3.		 पर्धान पँू जं री का वषू र् 

4.		 बजट मᱶ मंजूर की गई रािश  : 
5.		 पर्शासिनक अनु  अनुमोदन मᱶ मोिदत रािश : 
6.		 उपलब्ध शेष  रािश  : 

 (कर्.सं ं
. 4 – कर्.स. 5) 
7. 	 अिधकारी जो पर्शासिनक अनु न क िलएमोदन दे े े : 

सक्षम हᱹ और अिधकारᲂ का पर्त्यायोजन 
िजसके अं र् ु ैतगत अनमोदन िदया गया ह

8. 	 अिधकारी जो पर्शासिनक अनु न क िलएमोदन दे े े :
	
सक्षम हᱹ
	

᳇ारा पर्स्तािवत तथा तकनीकी रूप ᳇ारा िवᱫीय सहमित पर्शासिनक 
से स्प᳥ीकृ त अनुमोदन के साथ अनुमोिदत CAR

 पर्बंधक (िवᱫ)/व.पर्.(िवᱫ)उ.म.पर्.(िवᱫ)/ म.पर्./िनदशक(तकनीकी)/े
 म.पर्.(िवᱫ)  /िनदे िनदेशक (िवᱫ)		 शक(िवᱫ)/ सी एम डी 



  

  
  

 
 

  
 
  
 

 
 

    

 
 

 
 
 

 

           
 

 
 
 
 
 
 
 
 

              

अअनुलग्नक-V 
भारत डायनािमक्स िलिमटेड 
-------------पर्भाग/कायार्लय 

CAR / AR पंजी 
कर्.सं. वस्तु का 

िववरण 
पंजी 
बजट 
मᱶ 
संदभर् 

अनुमोिदत 
रािश 

CAR/ 
AR 
NO. 

िदनांक रािश कर्यादेश / 
कायर् आदेश 

भुगतान िववरण अभ्युिक्तयां हस्ताक्षर 

नं. िदनांक रा 
िश 

सी 
वी 
नं 

िदनांक रािश 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 



  

  

   
  
 

  
 

    

 

अअनुलग्नक-VI 
भारत डायनािमक्स िलिमटेड 
-----------------पर्भाग/कायार्लय 

एम पी आर पंजी 
एम पी 
आर 
न.ं 

िदनांक मद का 
िववरण 

मूल्य पी ओ संदभर् अभ्युिक्तयां हस्ताक्षर 
नं िदनांक रािश 



  

 

  
         
         

         
        
            

           
       
          

           
         
       
     

        
          

     

            
      

      
      

       
          

   

      
        

 
          

   

अअनुलग्नक - VII  

पिरभाषाएँ 
1. खुला िनिवदा: जहाँ  िवशे े े ू र् े ंष सामगर्ी या ठकदारᲂ की आपित  क सभी  ज्ञात  और  सभािवत ᳫोतᲂ की 
आवश्यकता के बारे मᱶ अवगत कराया जाता है और बोली लगाने के िलए उिचत समय की अनुमित दी जाती 
है।  इस पर्योजन के िलए अिखल भारतीय पर्सार  और भारतीय  ᳞ापार  पितर्का  के  कम से कम तीन पर्मखु
अं े ᱶ एक िवज्ञापन / अिधसू ै ू र् / से ँ स्थानीय क्षे ᱶगर्जी समाचार पतर्ᲂ म चना जारी की जाती ह। यिद आपित वाए तर्ᲂ म
उपलब्ध हᱹ े, तो स्थानीय भाषा सिहत कम स कम तीन स्थानीय समाचार पतर्ᲂ की जारी की जानी चािहए। 

2. िलिमटेड ट ु े े े े  सं ु ैᱶडर: यह सिनि᳟त करन क िलए कवल सबस भािवत उपयक्त ᳫोतᲂ का पता िकया जाता ह
िक पयार् र् है ै िक कम से कम पाँ ँ᳙ पर्ितस्पधा , यह आवश्यक ह च ᳫोतᲂ का पता िकया जाए, जहा उपलब्ध ᳫोतᲂ 
की आपू र् ं ँ े  कम है े े े  आपू र् र् े े ं ंित  सख्या पाच स , वह पता लगाय जानवाल ितकताᲐ/ठकदारᲂ की सख्या अध्यक्ष एव
पर्बं े े  िववे ै ँ ुध िनदशक क क पर कम हो सकती ह। जहा भी उपलब्ध हो, एम एम/सी ई अनभाग ᳇ारा रखी गई 
मु ं ू े  अभाव मᱶ  आपू र् र् े ेल्यािकत िनिवदा सिचयᲂ का उपयोग िकया जाना चािहए। इनक ितकताओ/ठकदारᲂ को 
िपछले ु े  आधार पर पता लगाना चािहए। पता लगाने वाले आपू र् र् े ेअनभव क ितकताᲐ/ठकदारᲂ का चयन अध्यक्ष 
एवं पर्बं े ुध िनदशक ᳇ारा अनमोिदत िकया जाना चािहए। 

3. िसं ᱶडर: िसंगल टᱶ े  मामले  को सं र्त करता है ँ  खरीद जाँ े वल एक चु ेगल ट डर एक ऐस दिभ , जहा च क न हुए  
आपू र् र् े े े े ेितकता (जो िक उत्पादक या उत्पादकᲂ क िरटल आउटलट या िजसक िलए आवश्यकता िविश᳥ मक या 
बर्ॉड के िलए होती है।) को भे ैजी जाती ह। 

4. औिचत्य मद:े िकसी वस्तु को िकसी अन्य ᳫोत और / या सभी संभािवत ᳫोतᲂ से केवल एक उत्पादक के 
उत्पाद के कोट के िलए कोई समतुल्य या समतुल्य उपलब्ध नहᱭ होने पर उस वस्तु को औिचत्य कहा जाता है। 

5. पुनरादे े ु र् र् / (िबना नए कोटे े  आदेश को सं र् ैश: िपछल आपितकता शन पर्ा᳙ िकए) पर खरीद क दिभत करता ह, 
उन्ही वस्तु े ू र् र्  पर खु े/सीिमत िनिवदा क पिरणामस्वरूप आदे े ेᲐ क िलए जो आपितकता ल े श िदए गए थ। आदश 
को मू ेश क पू े े े े  भीतर मू े े  मू ᱹल आद े रा होन क 6 महीन क ल आदश क ल्य का 50% तक रखा जा सकता ह, जब 
तक िक इस बीच के समय मे आगे े बाजार अनु ं ू र् े  एक सस्ते ᳫोत का खुलासा नहᱭ िकया हैक सधान .. आपित क
और दरᱶ नीचे की ओर आ गई हᱹ। 

6. दर/चल संिवदा: ये लं े ू र्  समझौते हᱹ जो खु े  माध्यम से पर्ितस्पधार् े ेब आपित ली िनिवदा क ऑफ़र पर्ा᳙ करन क
बाद आपू र् े े र् े ᱹित क िवस्वसनीय और स्थािपत ᳫोत क साथ दज िकए जात ह। 

7. एकल संिवदा: जब खु ै े ू र् र्ली िनिवदा या सीिमत िनिवदा जारी की जाती ह  और कवल एक पक्ष/आपितकता
कोटे े े ैशन दकर जवाब दता ह। 


